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|. Zapisy na seminaria dyplomowe

. Zapisy studentéw na seminaria dyplomowe (licencjackie oraz magisterskie) odbywaja sie
w pierwszej potowie semestru, w ktérym rozpoczynaja si¢ zajgcia z Proseminarium
(zgodnie z programami studiow obowigzujacymi od cyklu ksztatcenia 2021/2022).

. Student przy wyborze grupy seminaryjnej powinien kierowac si¢ tematyka zwigzang z
Kierunkiem studiow.

. List¢ seminariéw dyplomowych ustala Dziekan biorgc pod uwage zakres i strukturg
obcigzen dydaktycznych poszczegdélnych pracownikéw oraz mozliwosci organizacyjne
Wydzialu (w porozumieniu z wtasciwymi Dyrektorami Instytutéw).

. Dziekan oglasza procedure zapisdéw na seminaria, podaje liste 0sob je prowadzacych wraz
z proponowanym zakresem tematycznym seminariow.

. Informacja o =zapisach na seminaria podawana jest do wiadomos$ci studentow
przynajmniej siedem dni przed wlasciwym terminem zapisow.

. O zapisie do danej grupy seminaryjnej decyduje kolejno$¢ zgloszen w systemie
informatycznym.

. Po zakonczeniu procedury zapisow na seminaria dyplomowe Dziekan podejmuje decyzje
o uruchomieniu seminariéw i zatwierdza ostateczne listy grup seminaryjnych.

. Wybér seminarium dyplomowego nie oznacza wyboru promotora/opiekuna pracy.
Promotorem/opiekunem pracy dyplomowej moze by¢ kazdy pracownik badawczo-
dydaktyczny zatrudniony w Szkole Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

spetniajacy kryteria okreslone w punktach 11-12.



I1. Temat pracy dyplomowej i wybor promotora/opiekuna

9. Pod okresleniem praca dyplomowa nalezy rozumie¢, w przypadku studiow I stopnia prace
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licencjacka, a w przypadku studiow II stopnia prace magisterska.

Student wybiera jeden z zaproponowanych tematéw prac lub w porozumieniu z osobg

prowadzacg seminarium ustala wlasny temat pracy dyplomowej, zgodny z kierunkiem

studiow.

Promotorem/opiekunem pracy dyplomowej na danym kierunku studiow moze by¢

nauczyciel akademicki posiadajacy wyksztatcenie i/lub dorobek naukowy zwigzany z

dziedzing i dyscypling, do ktorej kierunek studiow jest przyporzadkowany i obszar jego

zainteresowan naukowych obejmuje tematyke pracy (potwierdzony dorobkiem

promotora/opiekuna).

Promotorem/opiekunem pracy dyplomowej moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej

stopien naukowy doktora.

Promotor/opiekun pracy dyplomowej ma obowiazek:

- ustalenia ze studentem tematu pracy dyplomowej zgodnie z kierunkiem studiow;

- sprawdzania 1 zatwierdzania kolejnych etapow pracy;

- omoOwienia zasad korzystania z literatury oraz prac osob trzecich;

- przekazania informacji o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia praw
autorskich;

- wystawienia oceny pracy dyplomowe;.

Temat pracy dyplomowej zatwierdzony jest najpdzniej do konca pigtego semestru (studia

licencjackie) oraz do konca drugiego semestru (studia magisterskie) przez wlasciwego

Prodziekana. W uzasadnionych przypadkach temat pracy moze by¢ zatwierdzony w

terminie pOZniejszym.

Zmiana tematu pracy dyplomowej moze nastagpi¢ wytacznie za zgoda Prodziekana.

Zmiana promotora/opiekuna moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek studenta lub samego

promotora/opiekuna w porozumieniu z obecnym i przysztym promotorem/opiekunem.

Decyzje o powotaniu nowego promotora/opiekuna pracy dyplomowej podejmuje

Prodziekan.
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I11. Przygotowanie pracy dyplomowej

Opieke nad pracg sprawuje promotor/opiekun, ktory odpowiada za merytoryczng oraz
formalng poprawno$¢ pracy dyplomowe;.

Praca dyplomowa potwierdza postugiwanie si¢ wiedzg, umiejetnosciami i
kompetencjami spotecznymi odnoszacymi si¢ do efektéw uczenia si¢ okreslonych dla
danego Kierunku, poziomu i profilu studiow, zwigzanymi z dyscypling wiodaca, do
ktérej ten kierunek studiow zostat przyporzadkowany.

Praca licencjacka potwierdza wykorzystywanie wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji
spotecznych prowadzacych do rozwigzywania konkretnych zagadnien teoretycznych
i/lub praktycznych. Praca licencjacka tematem dostosowana jest do ukonczonego
kierunku studiow, a takze ma zdefiniowany problem badawczy, cel oraz moze
zawiera¢ hipotezg badawcza.

Praca magisterska potwierdza wiedz¢ i umiejetnosci dyplomanta zwigzane z
kierunkiem studiow i ma charakter badawczy. Praca magisterska tematem
dostosowana jest do ukonczonego kierunku studidw, a takze ma jasno okreslony cel
badawczy i zawiera hipotezy badawcze.

Uklad pracy dyplomowej przygotowanej w formie tradycyjnego zwartego
opracowania powinien zawiera¢ nastepujace elementy (zgodnie z aktualnie
obowigzujagcym Zarzadzeniem Rektora):

e strona tytulowa (tytut pracy powinien by¢ jednoznaczny w rozumieniu Oraz
interpretacji);

e o$wiadczenie promotora/opiekuna oraz autora pracy;

e streszczenie, tytul pracy i stowa kluczowe w jezyku polskim oraz angielskim;

e spis tresci;

e wykaz skrotow uzywanych w pracy z objasnieniem (w zaleznosci od potrzeb
wynikajacych z tresci pracy);

e wstep (wprowadzenie) — niezaleznie od zakresu pracy wstgp powinien
przedstawia¢ krotkie wprowadzenie do tematyki pracy i znaczenie danego
zagadnienia w obszarze gospodarki lub nauki (przyczyny zainteresowania
tematem, jego znaczenie dla danej dziedziny i dyscypliny);

e przeglad literatury;
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e cel i zakres pracy (ogélny oraz szczegdtowy) oraz materiat i metodyka badan
(przedmiot badan, wykorzystane zrodta, metody i techniki badan, analizy oraz
prezentacji wynikow);

e omowienie i dyskusja wynikoéw;

e podsumowanie i wnioski;

e Dibliografia (spis literatury);

e spis tabel, rysunkow, zdjec itd.

e aneks (jezeli jest taka potrzeba).

Praca dyplomowa powinna stanowi¢ tradycyjne zwarte opracowanie (format A4).
Marginesy: gorny - 2,5 cm., dolny - 2,5 cm., boczne - lustrzane: wewngetrzny 3,5 cm.,
zewngtrzny 2,5 cm. Czcionka Times New Roman, rozmiar 12 pkt, z wyjatkiem stron
od 1 do 5, dla ktérych rozmiar czcionki dla poszczegoélnych elementow podany zostat
W Zarzadzeniu Rektora. Odstgp migdzy wierszami 1,5 wiersza, tekst wyjustowany
(wyréwnanie do bocznych margineséw), odstep przed i po akapicie 0 pkt. Przypis
dolny czcionka 10, odstep miedzy wierszami pojedynczy, tekst wyjustowany.

Druk jednostronny, bez numeracji stron:

— strona 1 - strona tytutowa,

— strona 3 - o$wiadczenie opiekuna pracy; os§wiadczenie autora pracy,

— strona 5 - streszczenie, tytul pracy, stowa kluczowe w jezyku polskim; streszczenie,
tytut pracy, stowa kluczowe w jezyku angielskim,

— strona przedostatnia - wyrazenie zgody na udostgpnienie pracy w bibliotece;

— strony 2, 4, 6 1 ostatnia, pozostaja niezadrukowane;

— druk dwustronny, strony numerowane od numeru 7 (spis tre$ci): wszystkie pozostate

strony zawierajace tres¢ pracy wedtug okreslonego spisu tresci — numeracja ciggla.
Zaleca sig¢, aby objetos¢é pracy licencjackiej wynosita od 30 do 60 stron, a pracy
magisterskiej od 60 do 90 stron znormalizowanego tekstu.

Zaleca si¢, aby bibliografia obejmowata co najmniej 25 pozycji bibliograficznych
(prace licencjackie) oraz co najmniej 40 pozycji bibliograficznych (prace
magisterskie), w tym kilka obcojezycznych.

W pracach dyplomowych obowigzuje styl bibliograficzny APA (zatacznik 1).

Student ma obowiazek przedstawienia do oceny prace napisang poprawng polszczyzng
— bez btedéw gramatycznych i stylistycznych. Promotor/opiekun ma prawo odrzucié,
bez czytania catosci, prace z istotnymi btedami gramatycznymi i stylistycznymi. Prace

napisane zle jezykowo moga by¢ takze dyskwalifikowane przez recenzentéw.
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Prace sa sprawdzane w programie antyplagiatowym zgodnie z zasadami
obowigzujagcymi w SGGW w Warszawie (Jednolity System Antyplagiatowy).
Prace dyplomowe, w wersji ostatecznej (przyjete 1 ocenione przez
promotora/opiekuna), powinny by¢ sktadane we wiasciwym dziekanacie w terminach
okreslonych w regulaminie studiow.
Dotaczona do pracy wersja elektroniczna (ptyta CD) powinna by¢ identyczna z
ostatecznym wydrukiem pracy, ktory zostat oprawiony. Nazwa pliku na ptycie CD
musi zawiera¢ skrot nazwy wydziatu, nazwisko autora i co najmniej jeden wyraz
tytutu  oddzielony  podkreslnikami  (np.  we_kowalski zroznicowanie.doc;
we_kowalski_zroznicowanie.pdf). W nazwach pliku nie nalezy uzywaé polskich
znakéw diakrytycznych. Opis na plycie CD musi by¢ identyczny z opisem na
opakowaniu ptyty i zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko autora, numer albumu, tytul pracy,
stopien studiow, tytut i nazwisko promotora/opiekuna, date ztozenia pracy.
Do dziekanatu sktada si¢ dwa egzemplarze pracy: do biblioteki oraz do akt, zgodnie
ze wzorami aktualnie obowigzujacymi na Uczelni.
Do prac dotacza si¢ wniosek o dopuszczenie do obrony oraz raport z Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego podpisany przez promotora/opiekuna pracy.
Obowigzek sprawdzenia, czy praca dyplomowa spetnia wszystkie wymogi formalne,
spoczywa na promotorze/opiekunie oraz wtasciwym dziekanacie.
Praca dyplomowa poddawana jest recenzji. Recenzentem pracy dyplomowej powinien
by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy wyksztatcenie i/lub dorobek naukowy
zwigzany z dziedzing i dyscypling, do ktorej praca dyplomowa jest przyporzadkowana
I obszar jego zainteresowan naukowych obejmuje tematyke pracy (potwierdzony
dorobkiem recenzenta).
Ocena pracy powinna obejmowac:

e ocene¢ wlasciwosci sformutowania tematu 1 zgodnosci tresci z tematem,

e ocen¢ ukladu pracy i jej struktury,

e oceng merytoryczng,

e ocen¢ nowatorstwa w ujeciu problemu,

e ocen¢ wykorzystanych Zrdodet,

e ocen¢ formalnej strony pracy,

e propozycje dotyczace sposobu wykorzystania wynikow badan.
Wzor formularza oceny pracy dyplomowej dla promotora/opiekuna oraz recenzenta

jest identyczny.
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Jezeli promotorem pracy dyplomowe;j jest nauczyciel akademicki posiadajacy stopien
naukowy doktora, recenzentem, w przypadku pracy licencjackiej powinien by¢
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora z minimum
7-letnim do$wiadczeniem na stanowiskach badawczo-dydaktycznych, a w przypadku
pracy magisterskiej — co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.
Recenzentow prac dyplomowych wyznacza wlasciwy Prodziekan.

Recenzje prac promotor/opiekun i recenzent wykonujg w ciggu dwoch tygodni od
przedstawienia pracy do recenzji.

W przypadku oceny negatywnej wystawionej przez recenzenta Prodziekan powotuje
kolejnego recenzenta lub kieruje pracg do poprawy.

Student przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego ma prawo do zapoznania
si¢ z ocenami swojej pracy dokonanymi przez promotora/opiekuna pracy i recenzenta.
W zwigzku z powyzszym recenzje prac dyplomowych powinny by¢ dostarczone do

wlasciwego dziekanatu co najmniej dwa dni przed planowanym terminem obrony

pracy.
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V. Przebieg egzaminu dyplomowego

Warunkiem ukonczenia studiow na Wydziale Ekonomicznym SGGW jest:

e uzyskanie zaliczen z modutow wymaganych programem studidw ($rednia ocen
uzyskanych w trakcie studiow wptywa w 50% na ocen¢ koncowa na
dyplomie),

e uzyskanie oceny pozytywnej z pracy dyplomowej (Srednia arytmetyczna ocen

promotora i recenzenta pracy wplywa w 25% na ocen¢ koncowa na dyplomie),

e zdanie egzaminu dyplomowego (egzamin dyplomowy uznaje si¢ za zdany po
uzyskaniu oceny pozytywnej za kazde z pytan egzaminacyjnych; ocena
egzaminu dyplomowego jest $rednig arytmetyczng ocen wystawionych za
kazde z pytan 1 podawana jest z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku

oraz wplywa w 25% na oceng¢ koncowa na dyplomie).

Egzamin odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Prodzickana, sktadajaca si¢ z
minimum 3 os6b, w tym promotora/opiekuna lub recenzenta. Przewodniczacym
komisji jest nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego.

Na egzaminie studenci prezentuja zatozenia, wyniki oraz wnioski z pracy
dyplomowej, a takze odpowiadaja na dwa wylosowane pytania z zakresu

przedmiotow kierunkowych oraz jedno pytanie dotyczace obszaru pracy dyplomowe;.

Zakres zagadnien egzaminu dyplomowego ustalany jest odrgbnie dla kazdego
kierunku studiow i obejmuje tgcznie od 60 do 100 zagadnien (studia | oraz 1l stopnia).
Zagadnienia s3 oglaszane studentom co najmniej trzy miesigce przed terminem

egzaminu.

Ocena na dyplomie, w skali okres$lonej w aktualnie obowigzujacym Regulaminie
studiow wystawiana jest w zaleznos$ci od koncowego wyniku studiéw i §redniej ocen

za studia zgodnie z zasada:

e Dbardzo dobry (5,0) - koncowy wynik studiow nie nizszy niz 4,50 i srednia ocen
za studia co najmniej 4,00;

e dobry plus (4,5) - koncowy wynik studiéw w przedziale 4,25-4,49 i $rednia
ocen za studia co najmniej 3,75;

e dobry (4,0) - koncowy wynik studiow w przedziale 3,75-4,24 i §rednia ocen za
studia co najmniej 3,50;

e dostateczny plus (3,5) - koncowy wynik studiow w przedziale 3,50-3,74 i

srednia ocen za studia co najmniej 3,25;



e dostateczny (3,0) - w pozostatych przypadkach.

47. W przypadku negatywnego wyniku egzaminu w drugim terminie, Prodziekan skresla
studenta z listy studentow.

48. Wszelkie zagadnienia nieuregulowane w wytycznych 1 dotyczace egzaminu
dyplomowego rozstrzyga aktualnie obowiazujacy Regulamin Studiow w SGGW w
Warszawie.

Dziekan Wydzialu Ekonomicznego



