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DOŁĄCZ DO NASZEGO ZESPOŁU! 

Jesteśmy prężnie rozwijającą się firmą działającą w logistyce kontraktowej. Poszukujemy 
energetycznych, pełnych zapału oraz chęci rozwoju w branży logistycznej. Gwarantujemy 

pozytywną i luźną atmosferę - dosłownie przeciwieństwo dużych korporacji. 

Asystentka spedytora / pomoc biurowa 

Miejsce pracy: Moszna-Parcela (pow. pruszkowski) 

 

Główne zadania: 

• kontrola nad obiegiem dokumentów transportowych  
• sprawdzanie dokumentów pod kątem merytorycznym 
• wystawianie faktur sprzedażowych 
• wprowadzanie dokumentów do systemu 
• archiwizacja dokumentów 
• wsparcie w codziennej pracy spedytorów  

 

Wymagania: 

• chęć i zapał do pracy 
• dobra organizacja pracy 
• sumienność i dokładność 
• komunikatywność i umiejętność pracy zespołowej 
• min komunikatywna znajomość języka angielskiego  

 

Oferujemy: 

▪ pracę w firmie nastawionej na współpracę i rozwój 

▪ Narzędzia (iPhone, komputer) 

▪ pracę od poniedziałku do piątku, zaczynamy między 8 a 9 rano (w zależności od 

preferencji) i pracujemy 8h 

Adres biura: https://goo.gl/maps/AeD45bBA5DG8GYJKA 

 

CV prosimy kierować na maila daniel@dbklogistics.com oraz anita@dbklogistics.com  
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