Szkot.A GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE
WYDZzIAL. EKONOMICZNY

Wytyczne dotyczace prac dyplomowych
na Wydziale Ekonomicznym SGGW w Warszawie
(obowiazuja od 04.02.2020 r.)

Dotyczy kierunkow studiow:

Ekonomia, Finanse i Rachunkowos¢, Logistyka, Turystyka i Rekreacja, Zarzadzanie

Pozytywnie zaopiniowane przez Rade Programowg w dyscyplinie Ekonomia i Finanse
oraz Rade Programowa w dyscyplinie Nauki 0 zarzadzaniu i jakosci



|. Wybory seminariow dyplomowych

. Zapisy studentéw na seminaria licencjackiec odbywajg si¢ w pierwszej polowie semestru,
w ktorym rozpoczyna si¢ seminarium (w trakcie trwania cze$ci wykladowej majacej na
celu zapoznanie studentow z zasadami pisania prac dyplomowych).

. Zapisy studentow na seminaria magisterskie odbywaja si¢ w pod koniec pierwszego
semestru, przed ich rozpoczeciem w semestrze drugim.

. Student przy wyborze grupy seminaryjnej powinien kierowaé si¢ tematyka zwigzang z
kierunkiem studiow.

. List¢ seminariéw dyplomowych ustala Dziekan biorgc pod uwage zakres i strukture
obcigzen dydaktycznych poszczegdlnych pracownikdéw oraz mozliwosci organizacyjne
Wydziatu (w porozumieniu z wlasciwymi dyrektorami Instytutow).

. Dziekan oglasza procedure zapiséw na seminaria, podaje list¢ 0sob je prowadzacych wraz
z proponowanym zakresem tematycznym seminariow.

. Informacja o zapisach na seminaria podawana jest do wiadomosci studentéw
przynajmniej tydzien przed wlasciwym terminem zapisow.

. O zapisie do danej grupy seminaryjnej decyduje kolejno$¢ zgloszen w systemie
informatycznym.

. Po zakonczeniu procedury zapisow na seminaria dyplomowe Dziekan podejmuje decyzje
o uruchomieniu seminariow 1 zatwierdza ostateczne listy grup seminaryjnych.

. Wybdr seminarium dyplomowego nie oznacza wyboru promotora. Promotorem pracy

dyplomowej moze by¢ kazdy pracownik badawczo-dydaktyczny zatrudniony na Uczelni.
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Il. Temat pracy dyplomowej i wybor promotora

Pod okresleniem praca dyplomowa nalezy rozumie¢ w przypadku studiow I stopnia prace
licencjacka, a w przypadku studiow II stopnia prace magisterska.

Student wybiera jeden z zaproponowanych tematéw prac lub w porozumieniu z osobag
prowadzacg seminarium ustala wlasny temat pracy dyplomowej, zgodny z kierunkiem
studiow.

Promotorem pracy dyplomowej na danym kierunku studiéw moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy wyksztalcenie i/lub dorobek naukowy zwigzany z dziedzing i
dyscypling, w ktorej kierunek studiow jest osadzony i1 obszar jego zainteresowan
naukowych obejmuje tematyke pracy (potwierdzony dorobkiem promotora).

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien
naukowy doktora.

Promotor pracy dyplomowej ma obowiazek:

- ustalenia ze studentem tematu pracy dyplomowej zgodnie z kierunkiem studiow;

- systematycznego sprawdzania 1 zatwierdzania kolejnych etapow pracy;

- omoOwienia zasad korzystania z literatury oraz prac osob trzecich;

- przekazania informacji o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia praw
autorskich;

- wystawienia oceny pracy dyplomowej.

Temat pracy dyplomowej zatwierdzony jest najpdzniej do konca pigtego semestru (studia
licencjackie) oraz do konca drugiego semestru (studia magisterskie). W uzasadnionych
przypadkach temat pracy moze by¢ zatwierdzony w terminie pozniejszym.

Tematy prac dyplomowych oraz promotoréw prac zatwierdza prodziekan.

Zmiana tematu pracy dyplomowej moze nastgpi¢ wytacznie za zgoda prodziekana.
Zmiana promotora moze nastagpi¢ na uzasadniony wniosek studenta lub samego
promotora w porozumieniu z obecnym i przysztym promotorem. Decyzj¢ o powotaniu

nowego promotora pracy dyplomowej podejmuje prodziekan.
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I11. Przygotowanie pracy dyplomowej

Opieke nad pracg sprawuje promotor, ktory odpowiada za merytoryczng i formalng
poprawnos¢ pracy dyplomowe;.
Praca dyplomowa powinna by¢ sprawdzianem opanowania przez studenta wiedzy
zdobytej na danym kierunku studiéw okreslonej w programie studiow oraz zdobytych
umiejetnosci gromadzenia i przetwarzania danych oraz prezentacji wynikow.
Celem przygotowania pracy dyplomowej jest nabycie umiejetnosci formutowania
problemu badawczego, zaplanowania procesu badania i przeprowadzania analizy w
obszarze kierunku studidw oraz wyciggania z niej wnioskow stosownie do przyjetego
tematu i postawionego celu.
Praca licencjacka powinna zawiera¢ rozwigzanie konkretnego problemu
praktycznego, natomiast praca magisterska powinna dotyczy¢ zagadnien i probleméw
badawczych teoretycznych i/lub praktycznych.
Praca licencjacka moze mie¢ charakter przegladowy lub badawczy i wykazacd
umiejetnosci studenta w formutowaniu problemu badania, zaplanowania procesu
realizacji pracy 1 rozwigzania go.
Temat pracy powinien mie¢ zwigzek z osiggnigciami teorii z danego obszaru wiedzy,
praktyka gospodarcza 1 zyciem spotecznym. Tematy powinny by¢ konkretne i
obejmowac $cisle okreslony zakres problemowy. Problematyka pracy powinna by¢
zwigzana z tre$ciami ksztatcenia na poszczegolnych kierunkach studiéw. Tres¢ pracy
powinna by¢ zgodna z tytulem pracy. Promotor zobowigzany jest do takiego
prowadzenia pracy, aby wybrany temat i zakres pracy nie przekraczat mozliwosci jej
przygotowania przez studenta, biorgc pod uwage takze okres jej realizacji i planowany
termin obrony.
Zaleca si¢ nastepujaca strukture pracy dyplomowej zgodng z aktualnie obowigzujacym
Zarzadzeniem Rektora:

e strona tytulowa (tytul pracy powinien by¢ jednoznaczny w rozumieniu i

interpretacji);
e oswiadczenie promotora oraz autora pracy;
e streszczenia w jezyku polskim 1 angielskim;

e spis tresci;
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o wykaz skrotéw uzywanych w pracy z objasnieniem (w zaleznos$ci od potrzeb
wynikajacych z tresci pracy);

e wstep (wprowadzenie) — niezaleznie od zakresu pracy wstgp powinien
przedstawia¢ krotkie wprowadzenie do tematyki pracy i1 znaczenie danego
zagadnienia w obszarze gospodarki lub nauki (przyczyny zainteresowania
tematem, jego znaczenie dla danej dziedziny i dyscypliny);

e cel pracy (ogblny oraz szczegdétowy) i zagadnienia metodyczne (przedmiot
badan, zakres pracy, wykorzystane zrédla, metody i techniki badan, analizy
oraz prezentacji wynikow);

e rozdzial (rozdziaty) teoretyczny obejmujacy przedstawienie badanego
problemu oraz uzyskanych wynikéw i rozwigzan na podstawie literatury
przedmiotu;

e rozdziaty prezentujace wyniki badan wiasnych (o ile zostaly przeprowadzone)
— odnoszace si¢ do przedstawionych w przegladzie pismiennictwa zagadnien i
wynikow;

e podsumowanie i wnioskKi;

e Dibliografia;

e spis tabel, rysunkow itd.

e aneks (jezeli potrzeba).

Przy pisaniu pracy nalezy przestrzega¢ zasad edytorskich stosowanych w literaturze
ekonomiczno-spotecznej. Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg
zbyt dhugie cytowania, nadmierne eksploatowanie jednego zrddla (pracy jednego
autora). Nie mozna podawa¢ wynikow uzyskanych przez innych autorow jako
wlasnych. Tym bardziej niedopuszczalne jest wykorzystywanie (przepisywanie, takze
ze zmianami redakcyjnymi) cudzego tekstu — bez podawania zrodta i wyraznego
oznaczenia. Zaleca si¢, aby praca — na ile to mozliwe 1 logicznie zwigzane z tre$cig
pracy — nie ograniczala si¢ jedynie do opiséw stownych, ale zawierala mozliwie
bogatg ilustracje liczbowa i graficzng. Tabele, schematy, wykresy, rysunki itd. w calej
pracy powinny by¢ opracowane i opisywane w jednolity (ogdlnie przyjety w catej
pracy) sposob. Praca nie moze sklada¢ si¢ takze z samych tabel czy rysunkoéw z
lakonicznym np. jednozdaniowym opisem/interpretacja okreslonego rysunku czy
tabeli.

Objetos¢ pracy licencjackiej powinna wynosi¢ od 30 do 60 stron, a pracy

magisterskiej od 60 do 90 stron znormalizowanego tekstu.
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Zaleca si¢, aby bibliografia obejmowata co najmniej 25 pozycji bibliograficznych
(prace licencjackie) oraz co najmniej 40 pozycji bibliograficznych (prace
magisterskie), w tym kilka obcojezycznych.

W przypadku prac licencjackich teoretycznych, tj. o charakterze przegladu
piSmiennictwa, bibliografia powinna obejmowa¢ wigksza liczbe pozycji
literaturowych (niz wskazano w punkcie 28), zaré6wno krajowych, jak i
zagranicznych.

Praca powinna by¢ napisana na komputerze. Wymagany odstgp miedzy wierszami
wynosi 1,5, wielko$¢ czcionki — 12, lewy margines 3,5 cm, prawy 2 cm, marginesy
gorny i dolny 2,5 cm.

Student ma obowigzek przedstawienia do oceny prace napisang poprawng polszczyzng
— bez btedéw gramatycznych 1 stylistycznych. Promotor ma prawo odrzuci¢, bez
czytania cato$ci, prace z istotnymi btgdami gramatycznymi i stylistycznymi. Prace

napisane zle jezykowo moga by¢ takze dyskwalifikowane przez recenzentow.
Prace sa sprawdzane w programie antyplagiatowym zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w SGGW w Warszawie (Jednolity System Antyplagiatowy).

Prace dyplomowe, w wersji ostatecznej (przyjete 1 ocenione przez promotora),
powinny by¢ sktadane w dwoch egzemplarzach w dziekanacie Wydziatu w terminach

okreslonych w regulaminie studiow.

Prace dyplomowe powinny by¢ drukowane wedlug nastepujacych zalecen:

a) nastgpujace strony muszg by¢ drukowane jednostronnie:
e Strona tytulowa;
e (Os$wiadczenie promotora pracy; oswiadczenie autora pracy;
e Streszczenia w jezyku polskim 1 angielskim;

e Spis tresci (ewentualnie dwustronnie, jezeli spis tresci nie miesci si¢ na jednej
stronie);

e Ostatnia strona — wyrazenie zgody na udostepnienie pracy w bibliotece;

b) poczawszy od wstepu — wszystkie pozostate kartki zawierajace tre$¢ pracy musza
by¢ drukowane dwustronnie. Dotgczona do pracy wersja elektroniczna (ptyta CD)
powinna by¢ identyczna zgodna z ostatecznym wydrukiem pracy, ktory zostat
oprawiony. Nazwa pliku na ptycie CD musi zawiera¢ skrot nazwy wydziatu,
nazwisko autora i co najmniej jeden wyraz tytutu przedzielony podkres§lnikami
(np. we_kowalski_zroznicowanie.doc; we_kowalski_zroznicowanie.pdf). W
nazwach pliku nie nalezy uzywac polskich znakow diakrytycznych. Opis na
ptycie CD musi by¢ identyczny z opisem na opakowaniu plyty i zawiera¢: imi¢ i
nazwisko autora, numer albumu, tytul pracy, stopien studiow, tytul i nazwisko
promotora, date ztozenia pracy.
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do akt w oprawie migkkiej (nie wolno stosowa¢ oktadek twardych, nalezy zastosowaé
oktadki do bindowania — cato$¢ zszyta lub sklejona, niedopuszczalne jest stosowanie
grubych grzbietow plastikowych). Do prac dolacza si¢ wniosek o dopuszczenie do
obrony.
Obowigzek sprawdzenia czy praca dyplomowa spelnia wszystkie wymogi formalne,
spoczywa ha promotorze.
Praca dyplomowa poddawana jest recenzji. Recenzentem pracy dyplomowej powinien
by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy wyksztalcenie i/lub dorobek naukowy
zwigzany z dziedzing i dyscypling, w ktorej praca dyplomowa jest osadzona i obszar
jego zainteresowan naukowych obejmuje tematyke pracy (potwierdzony dorobkiem
recenzenta).
Ocena pracy powinna obejmowac:

e ocene¢ whasciwos$ci sformutowania tematu i zgodnosci tresci z tematem,

e ocen¢ ukladu pracy i jej struktury,

e oceng merytoryczng,

e ocen¢ nowatorstwa w ujeciu problemu,

e ocen¢ wykorzystanych zrodet,

e oceng formalnej strony pracy,

e propozycje dotyczace sposobu wykorzystania wynikow badan.
Wzor formularza oceny pracy dyplomowej dla promotora i recenzenta jest identyczny.
Jezeli promotorem pracy dyplomowe;j jest nauczyciel akademicki posiadajgcy stopien
naukowy doktora, recenzentem w przypadku pracy licencjackiej powinien by¢
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora, a w
przypadku pracy magisterskiej — co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego.
Recenzentow prac dyplomowych powotuje prodziekan.
Recenzje prac promotor i1 recenzent wykonuja w ciggu dwoch tygodni od
przedstawienia pracy do recenzji.
W przypadku oceny negatywnej wystawionej przez recenzenta prodziekan moze

powotac kolejnego recenzenta lub skierowac prace do poprawy.
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V. Przebieg egzaminu dyplomowego

Warunkiem ukonczenia studiow na Wydziale Ekonomicznym SGGW jest:

e uzyskanie zaliczen z modutow wymaganych programem studidw ($rednia ocen
uzyskanych w trakcie studiow wplywa w 50% na ocen¢ koncowa na

dyplomie),

e uzyskanie oceny pozytywnej z pracy dyplomowej (Srednia arytmetyczna ocen

promotora i recenzenta pracy wplywa w 25% na ocen¢ koncowa na dyplomie),

e zdanie egzaminu dyplomowego (egzamin dyplomowy uznaje si¢ za zdany po
uzyskaniu oceny pozytywnej za kazde z pytan egzaminacyjnych. Ocena
egzaminu dyplomowego jest $rednig arytmetyczng ocen wystawionych za
kazde z pytan 1 podawana jest z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku

oraz wplywa w 25% na oceng konicowa na dyplomie).

Egzamin odbywa si¢ przed komisja powolang przez prodziekana, sktadajaca si¢ z
minimum 3 0s6b, w tym promotora lub recenzenta. Na egzaminie studenci prezentuja
zatozenia 1 wyniki pracy dyplomowej, a takze odpowiadaja na dwa wylosowane
pytania z zakresu przedmiotow kierunkowych oraz jedno pytanie dotyczace obszaru
pracy dyplomowej.

Zakres zagadnien egzaminu dyplomowego ustalany jest odrebnie dla kazdego
kierunku studiéw i obejmuje tgcznie od 60 do 100 zagadnien (studia | i Il stopnia).
Zagadnienia sa oglaszane studentom co najmniej trzy miesigce przed terminem
egzaminu.

Ocena na dyplomie, w skali okreslonej w § 24 ust. 7 Regulaminu studiow wystawiana
jest w zaleznosci od koncowego wyniku studidw 1 §redniej ocen za studia zgodnie z

zasada:

e Dbardzo dobry (5,0) - koncowy wynik studiow nie nizszy niz 4,50 i srednia ocen
za studia co najmniej 4,00;

e dobry plus (4,5) - koncowy wynik studiéw w przedziale 4,25-4,49 i §rednia
ocen za studia co najmniej 3,75;

e dobry (4,0) - koncowy wynik studiow w przedziale 3,75-4,24 i §rednia ocen za
studia co najmniej 3,50;

e dostateczny plus (3,5) - koncowy wynik studiow w przedziale 3,50-3,74 i

srednia ocen za studia co najmniej 3,25;



e dostateczny (3,0) - w pozostatych przypadkach.
47. W przypadku negatywnego wyniku egzaminu w drugim terminie, prodziekan skresla
studenta z listy studentow.
48. Wszelkie zagadnienia nieuregulowane w wytycznych 1 dotyczace egzaminu

dyplomowego rozstrzyga Regulamin Studiéw obowigzujacy w SGGW w Warszawie.

Z powazaniem
Dr hab. Marcin Ratajczak
Prodziekan Wydziatu Ekonomicznego



