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Instrukcja wykorzystania niektdrych narzedzi
do prowadzenia zajec¢ lub konsultacji online:
ADOBE CONNECT, SKYPE, ZOOM

SKYPE

Do prowadzenia zaje¢ do 50 uczestnikdw facznie z prowadzagcym mozna uzy¢ programu
Skype, ktoéry daje mozliwos¢ udostepniania ekranu (i pokazywania stuchaczom prezentacji),
porozumiewania sie tekstowego, przesytania gtosu i obrazu z kamery.

Wymaga zatozenia konta (lub zalogowania posiadanym kontem microsoft). Moze by¢ tez
koniecznos¢ zweryfikowania konta.

Ze skype mozna korzystac po instalacji programu w komputerze (lub aplikacji w telefonie) albo
w przegladarce Microsoft EDGE lub Google Chrome.

Mozna tez na poczatku przetestowaé dzwiek:

«

Testowanie audio
Upewnijmy sig, ze twdj sprzet jest wigczony i dziata prawidtowo.

Mozesz to zawsze zmieni¢ w menu Profil > Ustawienia > Audio i
wideo.

Mikrofon

L0000 20 20 20 L

Automatycznie dostosuj ustawienia mikrofonu [ o]

Gloéniki Domysine urzadzenie komunikacyjne

> Test diwieku

% Zacznij darmowa rozmowe testowa




Stuchaczom mozna podac swojg nazwe uzytkownika lub zaprosi¢ ich do spotkania poprzez
przestanie linka (https://join.skype.com/xxXXxxxxxxx).

8@ -0
Narzedzia giwne [IUERTIREY

Witaj, Maciej!
Czy chcesz rozpoczac spotkanie?

Twéj link do rozmowy zostat
wygenerowany.
Udostepnij link, aby zaprosi¢ inne osoby.

join.skype.com/c6hkdEFSnDHT [

Udostepnij zaproszenie

qu Zadzwon

Integrated Webcam - Rozmyj tho L]

@ 1:56 [
15032020




ADOBE CONNECT

Jest to narzedzie dajgce wiele mozliwosci, jednak wymagajgce technicznie i w wielu przypadkach
generujgce problemy z ustawieniami przegladarki, flasha, mikrofonu, glosnikéw, kamery (sposoby
radzenia z czescig z nich omdwiono ponizej).

PRZYGOTOWANIE ADOBE CONNECT

Wsparcie techniczne Adobe Connect zapewnia Centrum Edukacji Multimedialnej SGGW (tel.: 22 59
35852, cem@sggw.pl,)

Instrukcje na stronie: https://e.sggw.pl/mod/scorm/view.php?id=12240

Aby rozpoczgc korzystanie z Adobe Connect (w przypadku braku zatozonego konta) nalezy zgtosic sie
mailowo do Centrum Edukacji Multimedialnej SGGW (cem@sggw.pl) z prosbg o wygenerowanie
dostepu.

Koniczne jest tez zaktualizowanie przegladarek (najlepiej dziata na Mozilla Firefox) oraz flash player.
Inne instrukcje sg dostepne w menu help po prawej stronie na gérze (po zalogowaniu) oraz na stronie:

https://helpx.adobe.com/adobe-connect/using/user-guide.html

Mozna na poczatek przeprowadzi¢ test:

http://connect.sggw.pl/common/help/en/support/meeting test.htm

4] Test Meeting Connectio X [m 404 error page I 1.1 Adobe Connect pre-meetin: l 1.1 Adobe Connect Learn & Su|

+ v

ggw.pl/commony/help/en/support/meeting_testhtm

ADOBE CONNECT

Adobe@® Connect™

Connection Test v 1. Your version of Flash Player is supported.
Test Results Your version of Flash Player is supi :
You are ready to connect to your Adobe |, 2. Adobe Connect Connection Test

Connect meeting Conne:

We recommend instaling the Adobe

Connect Add-in for enhanced . peed Test

performance and functionality. nis LAN speed

Install Add-in
Not installed

send Results | [ Test Again

W pkt 4 prawdoopodobnie bedzie wykrzyknik i propozycja pobrania connect plug-in — jesli sie uda,
mozna go pobraé, jesli nie, to nie martwimy sie.

Moze tez pojawic sie komunikat:
Adobe Connect requires Flash Player 9.0.0.0 or above.

w Motzilla firefox trzeba pobrac i zainstalowac flash player.

w przegladarce edge nalezy zezwoli¢ na uruchomienie zawartosci flash a w razie problemdéw postgpic
wg instrukcji: https://helpx.adobe.com/pl/flash-player/kb/flash-player-issues-windows-10-

edge.html,



mailto:cem@sggw.pl
https://e.sggw.pl/mod/scorm/view.php?id=12240
mailto:cem@sggw.pl
https://helpx.adobe.com/adobe-connect/using/user-guide.html
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ROZPOCZECIE KORZYSTANIA

Po uzyskaniu dostepu z CEM SGGW nalezy wejs$é na strone connect.sggw.pl/xxxxxxxxx, zalogowac sie
swoimi danymi i w razie potrzeby witgczy¢ flash player. Stuchacze/studenci wchodzg na otrzymang od
wyktadowcy strone (jw.) i logujg sie jako gos¢.

@ My Home Page - Mozilla Firefox (tryb prywatny) = [ S

4] My Home Page

1 0

&« [T @ & ~o i connectsggw.pl/admin/home/homepage?accou & | | Q szuks) Lno @D

»

ADOBE CONNECT

Home Content Training Meetings Seminar Rooms = Event Management Reports = A i ‘ Search...

My Profile | Help | Logout: Maciej Stawicki

15:52

PLEm . oy
© anos

@ My Home Page - Mozilla Firefox (tryb prywatny) el x|
4] My Home Page x| @
&« c @ @ £ =0 i connect.sggw.pl/admin/home/homepage?account-id=7& e | | Q Szuks L IN @0 ® =

. Bmm  Czy pozwoli¢ wiyczce Adobe Flash dzistac na tej |+
ADOBE CONNECT - stronie? Zezwalaj na wtyczki tylko na stronach, ktarym My Profile | Help | Logout: Maciej Stawicki
ufasz.
Home | Content ' Training = Meetings | Se ftration ‘ Search...

Nie zezwalaj

Wigcz Adobe Flash




Wyktadowca moze tez wejs¢ przez adres connect.sggw.pl i po zalogowaniu swoimi danymi pojawi sie
menu, wybieramy my meetings i klikamy open na wybranym meetingu lub na URL po prawej stronie

@ My Home Page - Mozilla Firefox (tryb prywatny)
4] My Home Page x| e
&« [CIEH © £ -0l connectsggw.pl/admin/home/homepage?account-id=78p e @ T Q Sszu rn @D e =

ADOBE CONNECT My Profile | Help | Logout: Maciej Stawicki
Home = Content = Training Meetings = Seminar Rooms @ Event 1t Reports | Search...

|| MycCalendar [ |MyTraining <& Training Catalog [l My Meetings (&) Resources

My Meetings View v M 5 Konsultacje

Overview
Name Sta... Role
,ﬁ MM2019-1 m 04f... Host Name Konsultacie
URL  http://connect.sqqw.pl/stawicki

A muz019-2 () o0ar. Host Summary £
A mm2019-3 29 o ot Start Time ~ 05/24/2014 9:15 AM

Duration  01:00
A TrRenDSzO18 [ ooy Host Language  English
A TRENDSZ017 2 o3t Host
A mm2017 =) 03/ Host Conference Numbers:
Al konsultacie m 05/... Host Participant Code:

e m

Pojawic¢ sie powinno nowe okno. Na gdrze jest panel sterowania dZwiekiem i przesytaniem obrazu z
kamery. Aby studenci styszeli wyktadowce musi on wtgczy¢ mikrofon (ikona zmieni kolor na zielony) i
dodatkowo zezwoli¢ Adobe Connect na dostep do niego (rys. na kolejnej stronie). Dziatanie jest
sygnalizowane pojawiajgcymi sie kreskami obok ikony.

r N
@ Konsultacie (Lobby) - Mozilla Firefox (tryb prywatny) =)
|| © &l connectsggw.pl/stawicki/?launcher=talse -9 = ‘

!1::' Meeting Layouts Pods  Audio

~ Hosts (1)

Share My Screen Chat (Everyone) Presenter Chat (Ev...

Uktad strony mozna ustawi¢ wchodzgc w menu Layouts (optymalnie lobby lub presentation), a
poszczegdlne okienka (np. czatu, liste uczestnikéw, ankiety itp.) mozna ustawi¢ w menu Pods.



=false

Ustawienia programu Adobe Flash Player

Dostep do kamery i mikrofonu

Strona connect.sggw.pl prosi o dostep do
kamery i mikrofonu. Klikniecie praycisku
Zezwol umoazliwi innym nagrywanie dawigku
i obrazu za pomoca urzadzeri.

(@ zezwdl |[&  odméw |

Aby studenci widzieli obraz z kamery wyktadowcy nalezy wtgczyé kamere (pojawi sie nowe okno po
prawej stronie) i klikng¢ start sharing (podglad jest poczatkowo widoczny tylko dla wyktadowcy).

Jesli mimo to nie wida¢ obrazu, moze to oznaczaé, ze dostep do niej jest blokowany przez
oprogramowanie antywirusowe (lub pIaster). W takim razie zmieni¢ ustawienia antywirusa, np.
chron kamere — wytacz itp. lub usunac inne przeszkody...




Na tym etapie mozna przeprowadzi¢ test ustawien dzwieku — menu meeting — audio setup wizard i
zweryfikowac dziatanie gtosnikdw i mikrofonu. Jesli kreski przy mikrofonie pojawiajg sie podczas
mowienia, obraz z kamery jest widoczny, mozna przejs¢ do meritum.

@& Konsultacje (Lobby) - Mozilla Firefox
(| © & #@ connectsggw.pl/stawicki/?launcher=false

!j\: Meeting = Layouts Pods  Audio
dobe

Manage Meeting Information

Manage Access & Entry

Change My Role

preferences...
Audio Setup Wizard...

Record Meeting...
Switch To Prepare Mode

Disable Presenter Only Area

End Meeting...

Jesli mikrofon nie dziata, nalezy sprawdzi¢ w ustawieniach systemu (klik prawym klawiszem myszy na
ikonke gtosnosci w prawym dolnym rogu, otwdrz ustawienia dzwieku - WIN10 lub urzadzenia do
nagrywania - WIN7) i sprawdzi¢ czy mikrofon jest wtaczony lub podtaczyé zestaw stuchawkowy z
mikrofonem. Uzywanie zestawéw stuchawkowych jest sensowne, gdy mamy wielu moéwcéw
(zezwolimy stuchaczom na przesytanie ich gtosu poprzez nadanie im ,presenter rights” — poprzez
klikniecie myszg na uczstniku na liscie po prawej stronie), gdyz pozwala unikng¢ probleméw ze
sprzegajacym sie dzwiekiem w sytuacji, gdy wszyscy majg wtgczone mikrofony i gtosniki rownoczesnie
(dzwiek w stuchawkach eliminuje mozliwos¢ ,wpadniecia” gtosu mowcy z gtosnika z powrotem przez
mikrofon i odtworzenie go w gtosniku w tego moéwcy). Inng opcja jest wyciszanie wtasnego mikrofonu
w sytuacji, gdy méwca jest inny uczestnik.

PROWADZENIE ZAJEC

Najczesciej wykorzystywang opcja do wyktadu bedzie share my screen, potem share document, wybraé
plik z komputera (optymalnie w formacie pdf, mozna tez zatadowad prezentacje ppt, jednak one bedg
przez Connecta przekonwertowane, co czasem moze zgubi¢ niektére rysunki lub animacje).

r N
@ Konsultacje (Lobby) - Mozilla Firefox ftryb prywatny) (= [ B [
©@ & M connectsggw.pl/stawicki/flauncher=rfalse - % = ‘

r!::ﬂ Meeting  Layouts Pods  Audio

8, mectestawicka

Start My Webcam e T
~ Participants (1)

am2kasiaMacie]

Share My Screen |~ Chat (Everyone) Presenter Chat (fv.. =~

Share My Screen
Share Document
Share Whiteboard

Recently Shared

2 @B ofd



Select Document to Share

Share History
Whiteboards
Uploaded Files
My Content
Shared Content

e

Po zatadowaniu prezentacji mozna dostosowac jej rozmiar w oknie, sterowanie strzatkami w lewym
dolnym rogu

@ TRENDS2018 (Presentation) - Mazilla Firefox - 8] X
O ZE cor sggw.pl/tre auncher=fal - @9 =
!}.‘_ Meeting  Layouts  Pods  Audio
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Mozna takze uzy¢ opcji share whiteboard i rysowac lub pisa¢ po tablicy:

<
Konsultacje (Lobby] - Mozilla Firefox (tryb prywatny) =)
l ©@ & M connectsggw.pl/stawicki/flauncher=false - = ‘

!j:l Meeting  Layouts Pods Audio ) - % ~ - 2 -

Whiteboard 1 (%] | [ stop sharing | | [ Full screen Attendees (2)
L2 o@me o

~ Hosts (1)
A &8, Maciej stawicki
Start My Webcam + Presenters (0]

~ Participants (1)

am2kasiaMacie]

Chat (Everyone] Presenter Chat (ev..

2 cunl@P ofal-

Mozna na wszelki wypadek zapytac stuchaczy, czy widzg prezentacje/tablice i styszg gtos.

KOMUNIKACIJA ZE StUCHACZAMI
Lista uczestnikow aktualnie zalogowanych jest widoczna w polu ,Attendees”.

Jesli stuchacz ma tylko prawa uczestnika, moze podnies¢ reke, aby zwréci¢ uwage wyktadowcy lub
wybrac opcje agree/disagree.

Wszyscy uczestnicy spotkania z prawami prezentera (opis na kolejnej stronie) korzystajgcy z connect
w przegladarce mogg sie porozumiewac z prowadzacym (i pozostatymi stuchaczami) za pomocg czatu
(okienko na dole) — albo w opcji widocznej dla wszystkich (everyone) albo mozna napisa¢ do
konkretnego stuchacza (wybor z listy rozwijanej - ikonka po prawej od stowa Chat).

= Clld]
v Hosts (1)

&, Meciej Stawicki
b Presenters (0)

+ Participants (1)
(B start Private Chat

@b Enable Audio

@ Enable video

[, Request Screen Share
& Make Host

2 Make Presenter

0 am2k

Notes

Chat (Everyone] Presenter Chat (Ev..

B2 | 2]

Everyone Everyone




Jesli chcemy dac stuchaczom mozliwos¢ aktywnego uczestnictwa z uzyciem komunikacji gtosowej (lub
rowniez wideo) nalezy nadac¢ im prawa prezentera lub co najmniej uaktywni¢ gtos. Prawa prezentera
(klik lewym klawiszem myszy na uczestniku i ,make presenter”) umozliwig np. zatadowanie i
przeprowadzenie prezentacji przez studentéw (o ile na ich komputerze wszystko zadziata).

r N
@ Konsultacje (Lobby) - Mozilla Firefox ftryb prywatny) (= [ B [
© & 8 connectsggw.pl/stawicki/7launcher=false e 7w = ‘

L::, Meeting  Layouts Pods  Audio

Start My Webcam

(B start Private Chat am2kasiabiacie]

@ Enable Audio
@ Enable video
[, Request Screen Share

& Make Host
2 Make Presenter

Share My Screen  ~ Chat (Everyone) Presenter Chat (ev.. =-

2 cmBMP oMl

Studenci mogg uczestniczyé w wyktadzie na 2 sposoby:

1. Poprzez wejscie na podang przez prowadzacego strone:
connect.sggw.pl/XXXxxXxxx
logowanie jako gos¢ (prosze podac imie lub dowolng nazwe uzytkownika)

2. Przez aplikacje Adobe Connect na smartfonie (android/iOS)



Aplikacja Adobe Connect

Po uruchomieniu i zaakceptowaniu warunkdéw uzytkowania wpisujemy adres
connect.sggw. pl/XXXXXXXXx

B8 = .136%0@21:38

Enter Meeting URL

Watch Video
Help

Terms of Use & Notices

d = B =..135%821:49

Enter Meeting URL

connect.sggw.pl/kacperska m

C’v') Kacperek Kacprzak Kaspersky L4

1#1 , Polski . =]



Studenci logujg sie jako guest podajgc imie/nazwe, wyktadowca moze sie zalogowaé swoimi danymi
dostepowymi. Uwaga! W wielu telefonach klawiatura ekranowa zastoni okno i edycja nazwy bedzie
utrudniona.

= . 48% @ 17:38

http://connect.sggw.pl/stawicki
Konsultacje

Member ~ Guest Terms of Use & Notices

() @) (o) \ 3 b

1#1 , Polski . <=

Po zalogowaniu pojawi sie okno, w ktédrym widoczna bedzie prezentacja, wideo, tablica.

=il 48% @17:43

T TR
&

Nothing is being shared.




B = .1 48% @ 17:40

R A B s e A e S AN | .

2 Notes

Jesli stuchacz ma tylko prawa uczestnika, moze jedynie podnies¢ reke, aby zwrdci¢ uwage
wyktadowcy lub wybra¢ opcje agree/disagree.

B =l 6%017:24

2J) Lower Hand ﬁ
® Agree @ Disagree




Jesli nadamy stuchaczowi prawa prezentera lub prawo gtosu, w jego aplikacji pojawi sie ikona
mikrofonu lub/i kamery. Stuchacz musi je wtgczyé (niebieski kolor sygnalizuje wtgczone).

B =l 6%017:21

Connect my microphone

Volume -

B =l 6%017:21
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Po zakonczeniu spotkania nalezy sie wylogowa¢ (zaréwno z aplikacji, jak i z przegladarki).

B = .l 46% @ 17:46

U

o
D)
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®
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Terms of Use & Notices

Log Out

Zdaje sobie sprawe, ze instrukcja ta - jako powstata na podstawie moich doswiadczen - nie stanowi
petnego opisu funkcjonalnosci i nie zawiera odpowiedzi na wszystkie mozliwe pytania. Niemniej jednak
do rozpoczecia korzystania z connecta powinna by¢ wystarczajgca. Wszelkie uwagi do instrukcji chetnie
przyjme.



Z00M

Aplikacja zoom w wersji darmowej (basic account) moze stuzy¢ do nielimitowanych spotkan online 1
na 1 (np. konsultacji) oraz spotkan grupowych jak wykfady (od 3 uczestnikéw) limitowanych do 40
minut.

Adres: https://zoom.us/

Pierwsze uruchomienie:

Nalezy zatozy¢ konto lub zalogowaé sie kontem google lub facebook

© sign Up Free - Zoom X

<« X @ 0 & Zoom.us/siqr w O @ e =

REQUEST A DEMO

& PRICING CONTACT SALES JOIN AMEETING HOST AMEETING + SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

1888799.9666  RESOURCES v  SUPPORT

Sign Up Free

mail addre

APT d the Privacy Pc

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of

Service.

or

Sign in with Google

(4]

§ | Signin with Facebook

Already have an account? Sign in.

Download Support Language

W kolejnym kroku pojawi sie nasz profil, mozna tu zmieni¢ rézne ustawienia.

Po kliknieciu host a meeting

— i} X

SR ¢ v N @O ¢

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES « SUPPORT

SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST AMEETING = SIGN OUT

With Video Off

‘free Basic account. During this time, we strongly recommend With Video On capabilities. X

Screen Share Only

Edit


https://zoom.us/

pojawi sie prosba o pobranie i instalacje aplikacji. Nalezy zgodnie z poleceniami pobraé i uruchomic
plik instalacyjny.

@ Launch Meeting - Zoom x
« c @ @ & hitps//zoom.us/s/8 766506943 @ o [} & =
200m

2. After save file, click icon ] above

Then click Zoom ... .exe

1. When prompted, select Save File.
Otwieranie Zoom_6c6ff1252580c08a.exe x

Rozpoczgto pobieranie pliku:

[¥] Zoom 6¢6t11252580c08a.exe
Typ plikas: Binary File (75,3 KB)
Adres: hitps//launcher.zoom.us

Czy zapisac ten plik?

Zapisz plik

T T
Save File

A download should start automatically in a few seconds. If not, download here.

Copyrigt 0 Zoom Video C nc. Al rigt

Privacy & Legal Policies

Uruchomi sie nowe okno z aplikacjg zoom.

Kolejne uruchomienie albo przez strone zoom.us albo od razu poprzez uruchomienie aplikacji z
menu programéw windows (jak ponizej).

© Zoom Cloud Meetings

Sign In

Sign In with SSO

Sign In with Google

sign In Sign In with Facebook




© Zoom - Not connected

Meetings Contacts

00

New Meeting ~ Join

No upcoming meetings today

Schedule Share screen ~

Po uruchomieniu aplikacji nalezy wybraé urzadzenie audio (computer audio), mozna tez
przeprowadzi¢ test dzwieku.

Join with Computer Audio

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Click to invite participants

H ~ @ A

Join Audio  Stop Video

mﬁ m ) W



KORZYSTANIE ZZOOM
Aby zaprosic stuchaczy nalezy uzy¢ opcji invite participants:

) Zoom Meeting ID: 451-844-808

® @

Click to invite participants

at - ~ @ [}

Stop Video Invite Manage Participants Share Screen Chat Record Reactions

Mozna skopiowac link do spotkania (zoom.us/j/xxxxxxxxxxx) i przesta¢ studentom mailem lub podaé
im num

© Zoom Meeting ID: 451-844-808 —

r spotkania i hasto

L.
3 Enter Full

o

Default Email

| copyURL || Copy Invitation | Meeting Password: 779878

Ge 1 v
at - ©

Stop Video Invite  Manage Participants Share Screen Record  Reactions



Gdy stuchacz dotgczy do spotkania bedzie widoczny w oknie i na liscie uczestnikéw (Jézek nie wigczyt
kamery)

© Zoom Meeting ID: 876-650-6943 o] X
\ HH v Participants (2)

all
4 . m

Mute Stop Video

Mute Al Unmute All More ~

Mozna udostepnic swdj ekran (aktualnie otwarte pliki) — wtedy menu jest na gérze (w tym opcja stop
sharing) lub uzy¢ biatej tablicy.
I X

Disable participants annotation

Show Names of Annotators

Hide Video Panel

Hide Floating Meeting Controls  Ctri+ Alt+ Shift + H

Share computer sound
Optimize Share for Full-screen Video Clip




Takze stuchacz ma mozliwo$¢ udostepniania wyktadowcy swoich plikdow (np. pracy dyplomowej).
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Zmiany w kursowaniu pociagow
miedzynarodowych

Aktualizacja: 2020-03-14, 12:59 (7)
Opublikowano: 2020-03-12, 17:25

Zmia ursowaniu pociagéw miedzynarodowych w zwiazku ze wstrzymaniem ruchu
na granicy polsko-czeskiej przez koleje CD w nocy 13/14 marca 2020 r.

1. W nocy 12/13 marca br. pociag . Nightjet” (456, 50456, 60456) rel. Wien/Przemysl —
Berlin kursuje w relacji Wien/Przemys$l - Rzepin. Na odcinku Rzepin — Berlin
przejazd ZKA

2. W dniu 13 marca br. pociag IC 14010 ,.Chopin” (407) relacji Warszawa Wschodnia —
Wien HbfPraha ke n Budapest Kelet: kursuje w relacji Warszawa Wsch. - Krakow
Gt. Odwotany na odc. Krakéw Gt. — Wien Hbf Praha hln Budapest Keleti. Od dnia
14 marca br. bedzie odwotany w calej relacji

3. W dniu 13 marca br. pociag EIC 54000/1 ,Sobieski” (107) rel. Gdynia — Wien kursuje
w skréconej relacji Gdynia — Boh 1. odwolany na odcinku Bohumin — Wien Hbf.

4. W dniu 13 marca pociag IC 43002 , Porta Moravica™ (104) relacji Graz — Przemysl
kursuje w skroconej relacji Graz — Katowice; odwolany na odcinku Katowice —
Przemysl

3/14 marca do odwolania pociag 47010/74010 , Nightjet™ (456, 50456, 60436,
57, 60457) relacji Wien/Przemysl — Berlin — WienPrzemysl nie bedzie
kursowal w cale relacji. Wagony relacji Przemysl — Berlin — Przemysl nie beda
kursowaly w pociagu 36170/ 63170 . Pogérze™

6. Od 13/14 marca br. do odwotania pociag IC 41010, Chopin”™ (40456, 443, 476) relacji
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Po zakonczeniu spotkania klikamy end meeting.

Powodzenia!

Maciej Stawicki



