SzZKOot.A GEOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE
WYDziAL. EKONOMICZNY

Warszawa 01.10.2019 r.

Wymogi dotyczace prac na tytul licencjata i zakres
egzaminu licencjackiego

Kierunek Ekonomia

Kierunek Zarzadzanie

Kierunek Finanse i Rachunkowos¢
Kierunek Logistyka

Kierunek Turystyka i Rekreacja

(zatw. przez Rade Wpydzialu Nauk Ekonomicznych 27 stycznia 2015 r. z uzupetnieniem w zakresie czesci zmian
wprowadzonych Zarzgdzeniem Nr 34 Rektora Szkoty Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 1 czerwca 2016 r.
w sprawie wprowadzenia ,Wytycznych dotyczacych przygotowywania prac dyplomowych w Szkole Gtéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie” oraz Uchwatg Nr 53 - 2016/2017 Senatu Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z
dnia 27 marca 2017 roku w sprawie zmian w Regulaminie Studiéw w SGGW).



Czesc 1

Wymagania dotyczgce prac na tytul licencjata

1.

6.

Napisanie pracy licencjackiej i egzamin licencjacki sa niezb¢dnym warunkiem
ukonczenia studidw pierwszego stopnia i1 uzyskania tytutu licencjata. Praca licencjacka
powinna by¢ sprawdzianem opanowania przez studenta wiedzy zdobytej na danym
kierunku studiéw okreslonej w programie studiow oraz zdobytych umiejetnosci

gromadzenia i przetwarzania danych oraz prezentacji wynikow.

Celem przygotowania pracy licencjackiej jest nabycie umiej¢tnosci formutowania
problemu badawczego, zaplanowania procesu badania i przeprowadzania analizy w
obszarze kierunku studiow oraz wyciggania z niej wnioskow stosownie do przyjetego
tematu i postawionego celu.

Praca powinna by¢ napisana na temat uzgodniony z promotorem. Temat pracy i jego
zmiany musza by¢ przedkladane do zatwierdzenia przez dziekana w terminach
wskazanych w regulaminie studiow w SGGW w Warszawie. Student przygotowuje prace
pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela akademickiego: profesora, doktora
habilitowanego.
Zaleca si¢, aby tematy prac mialy zwigzek z osiggnigciami teorii z danego obszaru
wiedzy, praktyka gospodarcza i zyciem spolecznym. Tematy powinny by¢ konkretne i
obejmowac $cisle okreslony zakres problemowy. Problematyka pracy powinna by¢
zwigzana z treSciami ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow. Przy ustaleniu
tematu pracy licencjackiej powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania naukowe
promotora, zainteresowania badawcze studenta, profil naukowy katedry, w ktorej praca
jest wykonywana oraz mozliwos$ci techniczne i ekonomiczne wykonania pracy. Tres$¢
pracy powinna by¢ zgodna z tytulem pracy. Promotor jest zobowigzany oszacowac, czy
wybrany temat i zakres pracy nie przekracza mozliwosci jej przygotowania przez
studenta, biorgc pod uwage takze okres jej realizacji 1 planowany termin obrony.
Praca licencjacka moze mie¢ -charakter przegladowy lub badawczy 1 wykazac
umieje¢tnosci studenta w formutowaniu problemu badania, zaplanowania procesu realizacji
pracy i rozwigzania go.
Zaleca si¢ nastepujacg strukture pracy licencjackiej:

1) strona tytutowa (tytut pracy powinien by¢ jednoznaczny w rozumieniu i interpretacji,;

2)  spis tresci,

3)  wykaz skrotow uzywanych w pracy z objasnieniem (w zaleznosci od potrzeb

wynikajacych z tresci pracy),



7.

4)  wstep (wprowadzenie) — niezaleznie od zakresu pracy wstgp powinien przedstawiaé

krétkie wprowadzenie do tematyki pracy i1 znaczenie danego zagadnienia w obszarze
gospodarki lub nauki (przyczyny zainteresowania tematem, jego znaczenie dla danej
dziedziny);

5) cel pracy i zagadnienia metodyczne:

cel pracy (w cze¢sci tej nalezy przedstawi¢ cel ogolny pracy i cele
szczegdtowe/zadania badawcze);
przedmiot podjetych badan/projektu;
zakres pracy: rzeczowy, Czasowy i przestrzenny;
0go6lng charakterystyke wykorzystanych zrodet;

zastosowane metody i techniki badan, analizy, prezentacji wynikow;

6) rozdzial (rozdziaty) teoretyczny obejmujacy przedstawienie badanego problemu oraz

uzyskanych wynikow i rozwigzan na podstawie literatury przedmiotu;

7) rozdzialy prezentujace wyniki badan wilasnych (o ile zostaly przeprowadzone) —

odnoszace si¢ do przedstawionych w przegladzie piSmiennictwa zagadnien i wynikdw;

8) podsumowanie i wnioski;
9) bibliografia;
10) aneks (jezeli potrzeba);

11) ewentualnie spis tabel, rysunkow itd.

Przy pisaniu pracy nalezy przestrzega¢ zasad edytorskich stosowanych w literaturze
ekonomiczno-spotecznej. Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt
dhugie cytowania, nadmierne eksploatowanie jednego zrodia (pracy jednego autora). Nie
mozna podawa¢ wynikéw uzyskanych przez innych autoréw jako wlasnych. Tym bardziej
niedopuszczalne jest wykorzystywanie (przepisywanie, takze ze zmianami redakcyjnymi)
cudzego tekstu — bez podawania zrodta i wyraznego oznaczenia. Zaleca si¢, aby praca —
na ile to mozliwe 1 logicznie zwigzane z trescig pracy — nie ograniczata si¢ jedynie do
opisow stownych, ale zawierala mozliwie bogata ilustracj¢ liczbowa 1 graficzng. Tabele,
schematy, wykresy, rysunki itd. w catej pracy powinny by¢ opracowane i opisywane

w jednolity (ogdlnie przyjety w catej pracy) sposob. Praca nie moze sktada¢ si¢ takze z
samych tabel czy rysunkéw z lakonicznym np. jednozdaniowym opisem/interpretacja

okreslonego rysunku czy tabeli.
Objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna by¢ mniejsza niz 30 stron tresci. Zaleca si¢

objetos¢ od 40 do 60 stron.



9.

10.

11.

12.

13.

Zaleca si¢, aby bibliografia obejmowata kilkadziesigt pozycji bibliograficznych, w tym
obcojezycznych (w przypadku prac teoretycznych, tj. o charakterze przegladu
pisSmiennictwa, bibliografia powinna obejmowaé¢ wigksza liczbe pozycji literaturowych,
zaréwno krajowych, jak i zagranicznych).

Praca powinna by¢ napisana na komputerze. Wymagany odstep migdzy wierszami wynosi
1,5, wielkos¢ czcionki — 12, lewy margines 3,5 cm, prawy 2 cm, marginesy gorny i dolny
2,5¢cm.

Student ma obowigzek przedstawienia do oceny prace napisang poprawng polszczyzng —
bez bledow gramatycznych i stylistycznych. Promotor ma prawo odrzuci¢, bez czytania
cato$ci, prace z istotnymi bledami gramatycznymi i stylistycznymi. Prace napisane Zle

jezykowo mogg by¢ takze dyskwalifikowane przez recenzentow.

Prace sg sprawdzane w programie antyplagiatowym zgodnie z zasadami obowigzujacymi
w SGGW w Warszawie.

Prace dyplomowe, w wersji ostatecznej (przyjete i ocenione przez promotora), majg by¢
sktadane w dwoch egzemplarzach w dziekanacie Wydzialu w terminach okreslonych w
regulaminie studiéw. Egzemplarz pracy przeznaczony do biblioteki powinien by¢
przygotowany w oprawie introligatorskiej wraz z dolaczong opisang ptyta CD z praca
zapisang w formacie pdf oraz rtf lub rownowaznym. Egzemplarz archiwalny (do akt) musi

by¢ przygotowany bez oktadek twardych.

Prace dyplomowe powinny by¢ drukowane wedlug nastepujacych zalecen:

a) nastgpujace strony musza by¢ drukowane jednostronnie:

b)

Strona tytulowa;
Oswiadczenie promotora pracy; o§wiadczenie autora pracy;
Streszczenia w jezyku polskim i angielskim;

Spis tresci (ewentualnie dwustronnie, jezeli spis tresci nie miesci si¢ na jednej stronie);

ok~ wn e

Ostatnia strona — wyrazenie zgody na udost¢pnienie pracy w bibliotece;

poczawszy od wstepu — wszystkie pozostate kartki zawierajgce tre$¢ pracy muszg by¢
drukowane dwustronnie. Dotgczona do pracy wersja elektroniczna (ptyta CD) powinna by¢
identyczna zgodna z ostatecznym wydrukiem pracy, ktory zostal oprawiony. Nazwa pliku
na ptycie CD musi zawiera¢ skrot nazwy wydziatu, nazwisko autora i co najmniej jeden
wyraz tytulu przedzielone podkre§lnikami (np. wne kowalski zroznicowanie.doc;
wne_kowalski zroznicowanie.pdf). W nazwach pliku nie nalezy uzywac polskich znakoéw
diakrytycznych. Opis na ptycie CD musi by¢ identyczny z opisem na opakowaniu ptyty i
zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko autora, numer albumu, tytut pracy, stopien studiow, tytul i

nazwisko promotora, dat¢ ztozenia pracy.



c) do dziekanatu sktadamy dwa egzemplarze pracy: do biblioteki — w oprawie twardej i do akt
w oprawie migkkiej (nie wolno stosowac oktadek twardych, nalezy zastosowac oktadki do
bindowania — cato$¢ zszywamy lub sklejamy, niedopuszczalne jest stosowanie grubych

grzbietéw plastikowych). Do prac dotacza si¢ wniosek o dopuszczenie do obrony.

14. Strona tytulowa i uktad pracy ma by¢ znormalizowany i zgodny z Zalgcznikiem nr 1
1 Zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia Rektora SGGW Nr 15 z 22.02.2010 r.

15. Obowiazek sprawdzenia czy praca dyplomowa spetnia wszystkie wymogi formalne,

spoczywa na promotorze.

Czes¢ 11
Zasady oceny prac licencjackich

1. Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest przez opiekuna naukowego i recenzenta.
Recenzentem prac licencjackich moze by¢ pracownik ze stopniem co najmniej doktora
habilitowanego lub tytutem profesora. Ocena pracy powinna obejmowac:

- ocene¢ wlasciwos$ci sformutowania tematu i zgodnosci tresci z tematem,

- oceng¢ uktadu pracy i jej struktury,

- ocene merytoryczna,

- oceng nowatorstwa w ujeciu problemu,

- ocen¢ wykorzystanych Zrodet,

- oceng¢ formalnej strony pracy,

- propozycje dotyczace sposobu wykorzystania wynikéw badan.
2. Wzér formularza oceny pracy dyplomowej dla promotora i recenzenta jest identyczny.
3. Recenzje prac promotor i recenzent wykonuja w ciggu dwoéch tygodni od przedstawienia
pracy do recenzji.
4. W przypadku oceny negatywnej wystawionej przez recenzenta dziekan moze powotac

kolejnego recenzenta lub skierowac prace do poprawy.

Czesé III
Organizacja egzaminu licencjackiego
Ukonczenie studiéw nastepuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego.

1. Warunkiem ukonczenia studidéw pierwszego stopnia na Wydziale Ekonomicznym SGGW
jest:



a)

b)

4.

5.

uzyskanie zaliczen z moduléw wymaganych programem studiow (Srednia ocen

uzyskanych w trakcie studiow wptywa w 50% na ocen¢ koncowa na dyplomie),

uzyskanie oceny pozytywnej z pracy dyplomowej (Srednia arytmetyczna ocen promotora i

recenzenta pracy wpltywa w 25% na ocen¢ konnicowa na dyplomie),

zdanie egzaminu dyplomowego (egzamin dyplomowy uznaje si¢ za zdany po uzyskaniu
oceny pozytywnej za kazde z pytan egzaminacyjnych. Ocena egzaminu dyplomowego jest
srednig arytmetyczng ocen wystawionych za kazde z pytan i podawana jest z doktadnos$cia
do dwoch miejsc po przecinku).

Egzamin odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Dziekana skladajaca si¢ z minimum 3
osOb, w tym promotora lub recenzenta. Na egzaminie studenci prezentuja zalozenia i
wyniki pracy licencjackiej, a takze odpowiadajg na dwa wylosowane pytania z zakresu

przedmiotoéw kierunkowych oraz jedno pytanie dotyczace obszaru pracy dyplomowe;j.

Zakres zagadnien egzaminu licencjackiego ustalany jest odrgbnie dla danego kierunku
studiow 1 nie powinien obejmowac tacznie mniej niz 50 1 wigcej niz 100 zagadnien dla
jednego kierunku. Zagadnienia s3 oglaszane studentom co najmniej pét roku przed

terminem egzaminu.

W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ koncowy wynik studiow obliczony na
podstawie ocen obliczonych wedtug zasad podanych w pkt. 1a, 1b i 1c. Ocena na dyplomie,
w skali okreslonej w § 19 ust. 7 Regulaminu studiéw wystawiana jest w zaleznos$ci od
koncowego wyniku studiéw i Sredniej ocen za studia zgodnie z zasada:

bardzo dobry (5,0) - koncowy wynik studidow nie nizszy niz 4,50 i §rednia ocen za studia

co najmniej 4,00;

dobry plus (4,5) - koncowy wynik studiow w przedziale 4,25-4,49 i $rednia ocen za studia

co najmniej 3,75;

dobry (4,0) - koncowy wynik studiow w przedziale 3,75-4,24 i $rednia ocen za studia co

najmniej 3,50;

dostateczny plus (3,5) - koncowy wynik studiow w przedziale 3,50-3,74 i $rednia ocen za

studia co najmniej 3,25;

dostateczny (3,0) - w pozostatych przypadkach.

Wszelkie zagadnienia nieuregulowane w wytycznych i dotyczace egzaminu dyplomowego

rozstrzyga Regulamin Studiow obowigzujacy w SGGW w Warszawie.



Zalacznik (na podstawie zarzadzenia Rektora SGGW Nr 34 z 01.06.2016 r.)

Wzor strony 1

Czcionka Times New Roman — wyrdwnanie i rozmiar czcionki w nawiasach

Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego (do $rodka, 16)

w Warszawie (do srodka, 16)

Wydzial Ekonomiczny (do srodka, 16)

Imi¢ 1 nazwisko autora pracy (do srodka, 14)

Numer albumu (do $rodka, 12)

Tytul pracy (do srodka, 24) — w jez. polskim
Tytut pracy w j¢z. angielskim (do $rodka 16)

Praca dyplomowa licencjacka*/inzynierska*/magisterska* (do srodka 14)

na kierunku — nazwa kierunku (do $rodka 14)

przygotowana w formie opublikowanego artykutu/ rozdzialu monografii w ** (12)
...... Pelna nazwa czasopisma ...........c.oceeiiieiieiiiiiieiiiiiiiiiiiiinienneenen(12)

Praca wykonana pod kierunkiem (do prawej, 12)
Tytut naukowy, imi¢ nazwisko promotora (do prawej, 12)

Miejsce zatrudnienia promotora (Instytut/Katedra) (do prawej, 12)

Warszawa rok (do $rodka, 12)

* nalezy wpisac tytut zawodowy, ktorego podstawg nadania jest niniejsza praca
= wypelnia wylqcznie dyplomant, ktory przygotowal prace w formie opublikowanego artykutu lub rozdziatu
monografii, nalezy wpisac¢ wlasciwg forme pracy



- strona 2 - zadrukowana wylacznie w przypadku pracy dyplomowej przygotowywanej zespotowo, w

pozostatych przypadkach pozostaje wolna - Czcionka Times New Roman - rozmiar czcionki w nawiasach

Praca przygotowana zespotowo przez: (12)

1. Imi¢ i nazwisko autora pracy

(14) Numer albumu (12)

ktory jest autorem: (nalezy wyszczeg6lni¢ numery rozdziatow pracy wraz z numerami stron
zgodnymi ze spisem tresci)

2. Imig i nazwisko autora pracy (14)

Numer albumu (12)

ktory jest autorem: (nalezy wyszczegdlni¢ numery rozdziatow pracy wraz z numerami stron
zgodnymi ze spisem tresci)

3. Imie i nazwisko autora pracy

(14) Numer albumu (12)

ktory jest autorem: (nalezy wyszczegolni¢ numery rozdziatow pracy wraz z numerami stron
zgodnymi ze spisem tresci)



Wzér strony 3
Czcionka Times New Roman rozmiar 12

Oswiadczenie promotora pracy
Oswiadczam, ze niniejsza praca*/wskazane przez autora rozdziaty pracy dyplomowe;j
przygotowanej zespotowo* zostala/zostalty* przygotowana pod moim kierunkiem i
stwierdzam, ze spetnia*/spetniaja* warunki do przedstawienia tej pracy w postepowaniu o

nadanie tytutu zawodowego.

Data ...........cocoveneenn. Podpis promotora pracy ...........cccceeveevenn.n.

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom odpowiedzialnosci prawnej, w tym odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, Ze niniejsza praca dyplomowa*/wskazane przeze
mnie rozdzialy pracy dyplomowej przygotowanej zespolowo*  zostala*/zostaty*
napisana*/napisane* przeze mnie samodzielnie i nie zawiera*/zawieraja* tresci uzyskanych w
sposOb niezgodny z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawg z dnia 4

lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 90 poz. 631 z p6zn. zm.)

Oswiadczam, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej podstawg zadnej procedury

zwigzanej z nadaniem dyplomu lub uzyskaniem tytutu zawodowego.

Oswiadczam, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zataczong wersja elektroniczna.

Przyjmuj¢e do wiadomosci, ze praca dyplomowa poddana zostanie procedurze

antyplagiatowe;j.

Data ....ccooviieiiie e, Podpis autora pracy ........c.cceeevevereereeniennnns

*nalezy wybra¢ adekwatne okreslenia, a pozostale usuna¢



strona 4 pozostaje wolna

Wzér strony 5

w jezyku polskim

Streszczenie (do lewej, 12 pogrubiona, wysrodkowana )
Tytul pracy (wyjustowane, 12 pogrubiona)
Streszczenie pracy — do 1000 znakow (12)

Stowa kluczowe — do 6 (12)

w jezyku angielskim:

Summary (do lewej, 12 pogrubiona, wysrodkowana)
Tytul pracy w jezyku angielskim (12 bold)
Streszczenie pracy — do 1000 znakow (12)

Key words: — do 6 (12)

10



- wzor strony przedostatniej

Czcionka Times New Roman rozmiar czcionki - 12

Wyrazam zgodg¢ na udostgpnienie mojej pracy w czytelniach Biblioteki SGGW w tym w
Archiwum Prac Dyplomowych SGGW.

(czytelny podpis autora)

lub

Wyrazam zgode na udost¢pnienie mojej pracy w czytelniach Biblioteki SGGW w
tym w Archiwum Prac Dyplomowych SGGW po roku ................ *

(czytelny podpis autora)

*W przypadku pracy przygotowywanej lub wspolfinansowanej z udziatem interesariuszy

zewnetrznych postulujgcych klauzule tajnosci.
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